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1. Obecné ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zadkladnim, stfednim, vysSim,
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) vydava reditelka Skolského zafizeni Domu déti a
mlddeze lJirkov s pfihlédnutim k mistnim podminkdch tento Vnitini fad, kterym upfresiuje
podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zak(, studentu a jejich zakonnych zastupcl ve Skolském
zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( se zaméstnanci ve Skolském zafizeni.

Vnitfni Fad Domu déti a mladeze Jirkov, Skolni 1725 — p¥ispévkova organizace, 431 11 Jirkov (déle jen
DDM) upravuje zakladni pravidla tykajici se prav a povinnosti Gcastnik( zajmového vzdélavani, jejich
zakonnych zastupcl a dalSich pracovniki DDM. Tento Vnitini fad mdze byt ménén a upravovdan
statutdrnim zastupcem organizace dle potieby. VSichni Ulastnici zdjmového vzdélavani a
zaméstnanci DDM Jirkov musi byt s timto fradem a jeho zménami prokazatelné seznameni.

Vnitfni fad je zverejnén podle § 30 skolského zakona €. 561/2004 Sb., na internetovych strankach
DDM, a je k dispozici k nahlédnuti na recepci DDM

2. Zakladni pojmy

Skolské zafizeni pro zajmové vzdélavani poskytuje sluiby a vzdéldvani, které doplfiuji nebo
podporuji vzdélavani ve Skolach, uskutecnuje vzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho programu.

Zajmové vzdélavani (dale ZV) se uskuteériuje ve Skolskych zafizenich, kterad zajistuji vychovné,
vzdélavaci, zajmové, popripadé tematické rekreacni akce, zajistuji osvétovou cinnost pro zaky,
studenty a pedagogické pracovniky, a dalSi osoby, a to formou pravidelnou i pfilezitostnou. Patti sem
realizace zajmovych utvar(, vyukovych program, otevienych dilen, pfiméstskych a letnich tabor(
détskych oslav i akci pro verejnost.

Zajmovy Utvar (krouZek dale ZU)) je tematicky zaméFeny, pravidelné se opakujici Utvar (1x za tyden,
pfip. 1x za 14 dn(), kde dochazi ke vzdélavani, rozvijeni a prohlubovani nadani a zajmu jedince.

Skolni rok v DDM zaéina v zafi a kon&i 31. srpna nasledujiciho kalendafniho roku. Skolni rok se ¢&leni
na obdobi Skolniho vyucovdni a obdobi skolnich prdzdnin. Obdobi Skolniho vyucovani se ¢leni na
pololeti.

Skolni vyuéovani jednd se o obdobi 10 mésic(, a to od zafi do &ervna daného roku.

Skolni prazdniny jedna se o obdobi 2 mésic(, a to o mésice ¢ervenec a srpen.

Ucastnik zajmového vzdélavani (dale UzV) je dité, 7ak, student a dali fyzicka osoba, kterd vyuZiva
nabidku DDM lJirkov.

Zakonny zastupce nezletilého ucastnika (dale ZZ) je osoba oprdvnénd pravné jednat jménem a na
Ucet nezletilého ucastnika vzdélavani, toto opravnéni vznika ze zdkona.

Vedouci zajmového utvaru je externi pedagogicky pracovnik (dale PP), ktery zajistuje vzdélavani ve
Skolském zatizeni DDM lJirkov, vykonava primou a dilci pfimou pedagogickou cinnost.
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Pedagog volného €asu je interni pedagogicky pracovnik (dale PP), ktery zajistuje vzdélavani ve
Skolském zafizeni DDM lJirkov, vykonava pfimou a dil¢i pfimou pedagogickou Cinnost.

Pedagogika volného €asu je disciplina pedagogiky, zamérena na vychovné a vzdélavaci prostredky,
napomahajici autonomnimu a smysluplnému vyuzivani volného ¢asu déti, dospivajicich i dospélych.

Casova dotace zajmového Gtvaru je garantovana na jeden $kolni rok v rozsahu min. 30 hodin.
Vzdélavaci hodina v zajmovém vzdélavani trva 60 minut.

Vzdélavaci obory jsou obory, ve kterych DDM lJirkov nabizi vzdélavani v ZU. Mohou se ménit
v souladu s nabidkou DDM.

Uplata za zadjmové vzdélavani vyplyva z pravnich predpisd. Jeji vysi a splatnost stanovi feditelka DDM

3.  Prdva a povinnosti Uc¢astnikli zaijmového vzdélavani a zaméstnancti
DDM lJirkov

3.1. Prdava a povinnosti Gicastnikli zajmového vzdélavani (ZV)
3.1.1. Pravo
1. Zaregistrovat se do systému Domecek a vybrat si z nabidky ZU DDM Jirkov.

2. V ptipadé schvéleni pfihlaky se ZU pravidelné Géastnit.
Na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani.
Na kvalitni a odbornou vyuku v rdmci ZU v souladu s plany krouzkd.
1x za obdobi §kolniho vyu€ovéni zménit druh ZU, pokud do kapacita vybraného ZU umoiriuje.
Sdélovat pfipominky, vyhrady a ndméty k ¢innosti DDM svému vedoucimu zajmového utvaru,
feditelce nebo jeji zastupkyni.

7. UzZivat zatizeni DDM, pomucek a odborné literatury v souvislosti se zajmovym vzdélavanim,

v niz se fidi pokyny PP.
8. Na ochranu pred viemi druhy nasili a vSemi formami zneuzivani.
9. Pozadat svého PP o pomoc v pripadé neporozuméni dané problematiky z oblasti zajmového
vzdélavani nebo pfi dlouhodobé nepfitomnosti v ptfipadé nemoci.
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3.1.2. Povinnosti

Radné a pravdivé vyplnit pFihladku a uhradit Uplatu za zajmové vzdélavani

Dochdzet do skolského zafizeni a fadné se vzdélavat.

Sezndmit se s Vnitfnim rddem DDM.

Dodrzovat Vnitfni rad a predpisy a pokyny Skolského zafizeni k ochrané zdravi a bezpeénosti
a plnit pokyny PP v souladu s pravnimi predpisy a Vnitfnim radem.
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Chranit zdravi své i svych kamaradu a ucastnikll zajmového vzdélavani, dodrZovat pravidla
hygieny, bezpecnosti a pozarni ochrany v prostorach DDM i mimo né. Pfi veskerém pocinani
mit na paméti nebezpecdi urazu.

Informovat DDM o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zdjmového vzdélavani.

Dodrzovat zdsady slusného a kulturniho chovani.

Do zajmovych utvarud a na aktivity DDM chodit v¢as, shromazdovat se v prostorach k tomu
uréenych a dbat pokyn( svého vedouciho nebo povérené osoby.

Schézet se cca 10 minut pfed zahajenim schizky v prostorach k tomu uréenych a pockat na
vyzvednuti svym PP.

Boty a odév odkladat v prostorach k tomu uréenych.

Zaparkovat kolo, kolobéZzku atd. ve vyhrazenych prostorach pred objektem DDM. Neni
povoleno vnaset toto sportovni vybaveni do objektu DDM. Za tyto véci nenese DDM Zadnou
odpovédnost.

V prostorach DDM se pohybovat v prezlvkach.

Dodrzovat provozni rady odbornych uceben a prostor uréenych k ¢innosti a fidit se jimi.

PFi Cinnosti konané mimo vlastni zafizeni DDM se fidit vnitfnimi predpisy daného zafizeni, ve
kterém probiha Cinnost, a respektovat pokyny svého PP nebo jinych povérenych osob.

S veskerym majetkem, uc¢ebnicemi, pomuUckami zachazet Setrné. Za Umysiné zni¢eny majetek
bude vyZadovana nahrada. Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku DDM, ucastnik
zajmového vzdélavani, ¢i jinych osob hradi ten, ktery poskozeni zavinil nebo jeho zakonny
zastupce.

Béhem cinnosti neopoustét prostory, ve kterych probiha ¢innost, bez védomi PP.

Kazdy uraz poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v pribéhu ¢innosti v DDM ihned ohlasit svému
pfitomnému PP.

3.1.3. Je zakazano

Manipulovat s ohném bez dozoru PP.

Nosit a drZet stfelné zbrané a vybusniny.

Nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zpUsobit Uraz nebo ohroZzovat mravni vychovu
ostatnich UzV.

Nosit cenné predméty, které nepotrebuje k vyuce ani vétsi obnosy penéz.

Koufeni, uzivani alkoholu a omamnych latek ve vSech prostorach DDM. Pfichazet na ¢innost
DDM pod vlivem téchto latek — fridi se zakonem 379/05 Sb.

Fyzicky nebo psychicky ublizovat UZV. Provozovat jakékoliv jedndni, které naplfiuje rysy
Sikany.

Déti a Zaci maji zakazano se pohybovat ¢i jinak plsobit u otevieného okna.

Ucastnikdm ZV je zakdzdno manipulovat s elektrickymi spotfebi¢i, vypinaci a elektrickym
vedenim bez dozoru dospélé osoby.

Poruseni téchto zdkazl je povarovano za hrubé poruseni Vnitfniho fadu.

Tato ustanoveni se vztahuji také na zletilé Ucastniky zajmového vzdélavani.
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3.2. Prava a povinnosti zakonnych zastupcti ucastnikti zajmového vzdélavani

3.2.1. Pravo

Informovat se o Ucasti a chovani ucastnika ZV u PP.

Vytisténi vyplnéné elektronické prihlasky na recepci DDM.

Vznaset dotazy a pfipominky k ¢innosti DDM PP nebo feditelce DDM.

Byt sezndmen s obsahem vzdélavani v rdmci zajmového Utvaru.

Pozadat reditelku DDM o snizeni Uplaty za zajmové vzdélavani, dle Vyhlasky ¢. 74 /2004 Sb. o
zajmovém vzdélavani.

6. Vyjadfit se k uverejriovani osobnich udaju svych déti na vysledkovych listinach, v tiskovych
zpravach a webovych strankdch a s moznosti jejich zpracovani pro potfeby DDM lJirkov ve
smyslu zadkona ¢.101/2000Sb.0 ochrané osobnich udajd, a to na pfihlaéce do zU.

Vyekat na ucastniky zdjmového vzdélavani v recepci DDM 10 min. pied ukon&enim ZU.

8. VyuZivat BENEFITY, které plynou z Géasti v ZU DDM.

AR S
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3.2.2. Povinnosti

1. R&dné a pravdivé vyplnit pFihlasku elektronicky ve viech bodech a odevzdat ji
s vlastnoru¢nim podpisem na recepci DDM. V pfipadé, Ze prihlaska nebude vyplnéna ve
vSech bodech a podepsdna, nebude povaZovana za platnou. Bez platné pfihlasky nebude
UzV do vyuky pfijat.

2. Zaplatit Uplatu za zajmové vzdélavani v souladu s pokyny v pfihlasce.

3. Informovat pravdivé PP o zdravotni zp(sobilosti a jeji zméné, zdravotnich obtiZich ditéte
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zdjmového
vzdélavani.

4. Seznamit se s Vnitfnim fadem.

5. Zajistit, aby UZV dochdzel f4dné bez absenci do $kolského zaFizeni na jednotlivé zdjmové
utvary. V pfipadé nemoznosti zucastnit se pravidelnych schlzek zajmovych utvarq,
informovat o této skutecnosti PP, pfipadné jiného pracovnika DDM (recepce). Neomluveni
z U&asti je povaZovano za porudeni Vnitfniho Fadu DDM. V pFipadé, Ze bude netcast UzZV

v zajmovém Utvaru 3x neomluvena, dochazi k hrubému porudeni Vnitiniho Fadu a UZV bude
automaticky vylouéen.

6. V pfipadé, Ze ucastnik ZU bude chtit zménit ZU pisemné (e — mailem) poZadat konkrétniho PP,
ktery ZU vede nebo recepci DDM. Zménu Ize provést pouze se souhlasem Feditelky DDM.

7. V ptipadé, Ze je v pfihladce uvedeno, 7e UZV nesmi sdm odchézet ze ZU si jej vyzvednou véas a
osobné v recepci DDM. Pokud bude UZV vyzvedavat vice riiznych osob, musi byt toto doplnéno
do pfihlasky a musi se jednat pouze o dospélé ososby.

8. Oznamovat PP, pfip. na recepci DDM Udaje podle par. 28 odst. 2 a 3 zdkona 561/2006 SB. a
dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnosti Ucastnika,
a zmény v téchto udajich.

9. Zlcastnit se uvodni schlizky zajmového utvaru.

10. Osobné se dostavit na vyzadani PP DDM k osobnimu projednani problematiky souvisejici se
vzdélavanim nebo chovanim Uzv.

11. V pFipadé kondani ZU mimo objekt DDM zodpovidat za cestu nezletilého Gé€astnika na ZU i zpét
ze ZU dom(l. Za tuto cestu nenese DDM zodpovédnost.
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Tato ustanoveni se vztahuji také na zletilé Gcastniky zajmového vzdélavani

3.3. Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikd

3.3.1. Prava

Vyucovat v hygienicky a spolecensky odpovidajicich prostorach.

Odmitnout uchazece o zajmové vzdélavani v pripadé, ze v minulosti (v predchozich Skolnich
letech) byl vyloucen ze vzdélavani pro hrubé poruseni Vnitfniho radu.

Po domluvé se ZZ poslat ucastnika ZV, ktery vykazuje zndmky nemoci, doma.

Nerealizovat ZU v dohodnutém terminu a ¢ase po pfedchozi dohodé s feditelkou nebo jeji
zastupkyni DDM v pfipadé, Ze se jedna o PP vykonavajiciho dil¢i pfimou pedagogickou ¢innost.
Obdrzet Uplné informace o Ucastnicich ZV, které plynou z jejich prihlasek.

Odmitnout zvefejnéni své fotografie a kontaktu na internetovych strankdch DDM.

Vyuzivat prostory DDM k soukromym ucellim po dohodé s feditelkou DDM.

Vzdélavat se ve svém oboru a rozsifovat si své znalosti a dovednosti.

3.3.2 Povinnosti

LA
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15.

Pfichazet slusné a korektné obleceni (dané obleceni odpovida vykondvané Cinnosti DDM
napf. sportovni, turistické, spolecenské obleceni atd.).

Chovat se k UZV s porozuménim a pochopenim, dodrzovat pravidla sludného chovani a rovného
pfistupu.

DodrZovat stanovenou pracovni dobu.

Vést Denik zajmového Utvaru, radné a peclivé jej vyplnovat.

Vést evidenci ucastnik( ZU. Sledovat jejich dochdzku a upozornit feditelku nebo pracovnika
recepce o skute¢nosti, Ze U¢astnik ZU se jiZz 3x po sobé jdouci ZU bez omluvy nedostavil.

Na prvni schlizce ZU informovat ZZ o prdvech a povinnostech vyplyvajicich z Vnitfniho rfadu.
Komunikovat se ZZ ptimo nebo prostiednictvim recepce DDM.

Na vyzadani informovat ZZ o obsahu a organizace ZU.

PFi Urazu poskytnou ucastnikiim nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetteni lékafem. Uraz
ihned nahl3sit na recepci nebo reditelce.

. Po skonceni ¢innosti zkontrolovat poradek v uéebné, zavieni oken, vody atd.
11.
12.
13.
14.

Poskytovat kvalitni a odborné vzdélavani a dalsi sluzby, které DDM poskytuje.

Dodrzovat predpisy k zajisténi BOZP a PO, pouZivaji pfi praci ochranné pracovni pomucky.
Dodrzet predem stanovené terminy a ¢asy ZU a neménit je v pribéhu skolniho roku.

PFi ukon&eni kazdého ZU informovat pracovnika recepce DDM v pFipadé, ze ma v ZU nezletilého
Ucastnika, ktery nesmi odchazet domu bez doprovodu.

Dodrzovat vSechny vnitini predpisy a smérnice platné pro DDM.



3.4. Prava a povinnosti zaméstnancti DDM
3.4.1. Pravo

1. Pracovat v hygienicky a spolec¢ensky odpovidajicich prostorach.

2. Vzdéldvat se ve svém oboru a rozsifovat si své znalosti a dovednosti.

3. Odmitnout zverejnit své fotografie a kontakty na internetovych strankach DDM.
3. Vyuzivat prostory DDM k soukromym ucelim po dohodé s feditelkou DDM.

3.4.2. Povinnosti

1. Pfichazet slusné a korektné obleceni (dané obleceni odpovida vykonavané ¢innosti DDM,
napf. sportovni, turistické, spolecenské obleceni atd.).

2. Chovat se k UZV s porozuménim a pochopenim, dodrzovat pravidla sluiného chovani a rovného

pristupu.

Spolupracuje s PP, zejména s externimi pracovniky.

Dodrzovat pracovni dobu.

Komunikovat se ZZ i ucastniky ZV dle potreby.

PFi Urazu poskytnou ucastnikiim nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetteni lékafem. Uraz

ihned nahlasit na recepci nebo feditelce.

7. DodrZovat poradek a Cistotu na pracovisti.

8. Dodrzovat predpisy k zajisténi BOZP a PO, pouZivaji pfi praci ochranné pracovni pomucky.

9. V pfipadé vyuziti sluzebniho vozidla dodrZovat smérnici Cestovni nahrady.

10. DodrzZovat vSechny vnitini pfedpisy a smérnice platné pro DDM.
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4. Pracovisté, provoz a organizace DDM

4.1. Pracovisté a provoz DDM

1. DDM Jirkov mé hlavni pracovisté na adrese, Skolni 1725, 431 11 Jirkov
2. DDM Jirkov mé vedlejsi pracovisté v ZS Strupcice.
3. Nékteré cinnosti DDM (napfiklad sportovni) mohou probihat také v jinych zafizenich

DDM je v provozu celorocné, po celé obdobi Skolniho roku.

4.2. Skolni rok a jeho organizace

Skolni rok zadind 1. zafi a kon&i 31. srpna nasledujiciho kalenda¥fniho roku. Skolni rok se &leni na
obdobi skolniho vyucovani, soucasti jsou také vedlejsi prazdniny — podzimni, vanocni, pololetni, jarni
a velikonocni, a pripravné obdobi a obdobi Skolnich letnich prazdnin. Obdobi skolniho vyucovani se
¢leni na pololeti.

V obdobi skolniho vyucéovani, probiha zajmové vzdélavani, které za¢ina a konéi terminem vyhlasenym
feditelkou DDM pro dany rok, termin je zvefejnény na webovych strankdch DDM a na pfihlasce.



DDM garantuje Casovou dotaci zajmového utvaru na jeden skolni rok v rozsahu 30 hodin.
Vzdélavaci hodina v zajmovém vzdélavani trva 60 minut.

Tydenni rozsah pracovni doby v souladu s ZP na 40 hodin pro 100% uvazku.
Pedagogicky pracovnik, ktery pracuje na 100% Uvazek, muze vykonavat praci mimo adresu
zaméstnavatele v rozsahu 4 hodi. Tydné, pokud feditelka nerozhodne jinak.

Reditelka DDM vidy na za¢atku obdobi $kolniho vyuéovani nebo pololeti $kolniho vyuéovani
konkrétnimu pedagogickému pracovnikovi stanovi presnou vysi jeho zakladniho pedagogického
Uvazku. Reditelka DDM si pfi stanoveni zakladniho pedagogického tvazku konkrétnim
pedagogickym pracovnikim pocina tak, aby dodrzela zasadu rovného zachazeni se zaméstnanci a
zakaz diskriminace.

Praci prescas nafizuje a schvaluje feditelka v souladu s ZP. Celkovy rozsah prace presc¢as nesmi €init
v primeéru vice nez 8 hodin tydné v obdobi, které mlzZe Cinit nejvyse 26 tydnl po sobé jdoucich.

Za praci prescas bude zaméstnanci poskytnuto ndhradni volno v rozsahu vykonané prace prescas.

4.2.1. Provoz DDM, recepce, pokladna
Provozni doba zafizeni je od pondéli do ¢tvrtka od 8,00 do 18,00 hod. Nejednd se o pokladni hodiny.

Recepce DDM je hlavnim komunikaénim mistem pro ucastniky zdjmového vzdélavani. Komunikaci
s verejnosti zajistuje predevsim pracovnik recepce nebo jeho zastup. Ten dohlizi na poradek a kazen
v budové, vyfizuje pfip. prepojuje telefonické hovory po celou provozni dobu zafizeni, uzamyka
hlavni vchod do budovy, kéduje ji, zamyka branu do aredlu, v pfipadé nenadalé nepfitomnosti PP na
zajmovém utvaru kontaktuje reditelku nebo jeji zastupkyni, které zajisti nahradu.

Pracovnik recepce piebira od PP Ucastniky ZU, ktefi nesmi odchdzet ze ZU bez doprovodu a nasledné
dohlizi na jejich predani doprovodu.

Za zamykani a kédovani budovy ve vSednich dnech po ukonéeni provozni doby je zodpovédny
pracovnik recepce nebo jeho zastupce, v pripadé konani akci o vikendech a prdzdninach je za toto
zodpovédny pracovnik, ktery je vedoucim konané akce.

4.2.2. Uplata za zajmové vzdélavani a dalsi platby

Uplatu za ZV a dalsi platby hradi Gc¢astnik ZV nebo jeho zdkonny zastupce ELEKTRONICKY, pifevodem
na ucet 19-2082690277/0100. Platba v hotovosti bude prijimana pouze ve vyjimecnych pfipadech.

Uplat za zajmovy Utvar se hradi bud'na cely $kolni rok nebo na pololeti. Vysi stanovi pro kazdy $kolni
rok reditelka DDM. Ceny za jednotlivé zdjmové Utvary budou na nasledujici Skolni rok zverejnény
vzdy k 30.6. daného kalendarniho roku.



Uplata za ZV musi byt uhrazena béhem listopadu daného gkolniho roku.
V pfipadé odhlageni Géastnika ZU se Uplata nevraci. Vyjimku maze udélit feditelka.

V pfipadé, Ze UZV bude prokazatelné nemocny déle neZ po sobé jdoucich 31 dnd (nezbytné doloZit
lékarskou zpravou) a o tomto bude v souladu s Vnitfnim fadem informovat PP, ptip. recepci DDM,
bude mu pomérna ¢ast uplaty, kdy diky nemoci nemohl vyuZivat nabidku DDM, vracena.

4.2.3. Podminky pro osvobozeni nebo snizeni tuplaty za zajmové vzdélavani

1. Pravomoc feditelky

Reditelka DDM mUze na zakladé pisemné 7adosti zakonného zastupce nezletilého tGcastnika nebo
na zadost zletilého Ucastnika rozhodnout o snizeni nebo Uplném odpusténi Uplaty (Skolného) za
krouzky a aktivity DDM v niZe uvedenych ptipadech.

2. Socialni a ekonomické dlivody
K odpusténi nebo snizeni uplaty muize dojit, pokud:

. Pobirani pridavku na dité: Zdkonny zastupce prokaze, ze pobira pridavek na dité
(pfedlozenim aktudlniho oznameni o pfiznani davky).

. Hmotna nouze: Zadatel prokéze, 7e jemu nebo osobam s nim spole¢né posuzovanym vznikl
narok na prispévek na Zivobyti nebo doplatek na bydleni podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi.

. Péstounska péce: Ucastnik je ditétem v péstounské péci nebo mu nale?i ptispévek na
Uhradu potreb ditéte.

. Mimoradna situace: Zadatel se ocitl v tiZivé Zivotni situaci (napf. ztrata zaméstnani,
dlouhodobd nemoc v rodiné, umrti Zivitele), kterou popise v Zadosti o odpusténi platby.

. Uplatu Ize pomé&rné snizit nebo odpustit v pfipadé dlouhodobé nemoci G¢astnika (trvajici
déle ne? 1 mésic. Zadost by méla byt dolozena lékaiskym potvrzenim a znemozriuje mu Uéast na
krouzku.

5. Procesni postup
o Zadost: Zadatel musi podat pisemnou formou k rukam feditelky DDM.

e Rozhodnuti: O vysledku rozhodne feditelka pisemné do 30 dnli od podani Zadosti. Na
odpusténi Uplaty neni pravni narok.

4. Motivacni a reprezentativni diivody

. Reditelka mliZe rozhodnout o slevé ¢ odpusténi Uplaty u Gcastnik, ktefi DDM mimoradné
reprezentuji soutéZich nebo z jiného dlvodu, ktery je pro DDM prospésny.



DDM garantuje v ramci Uhrady zajisténi 30 opakovani krouzku za skolni rok.

V pfipadé, Ze bude DDM dlouhodobé uzavien a nesplini tak garanci 30 opakovani krouzkl, muze si
ZZ zazadat o pomérnou ¢astku vraceni Uhrady a to nejpozdéji do 30.9. dalSiho Skolniho roku.

Vraceni Uhrady se provadi na zakladé vratky, kterou si mlzZe ZZ vyzvednout v tisténé podobé na
recepci nebo o ni pozddat elektronicky na ekonomka@ddmparaplicko.cz.

V pfipadé, Ze bude DDM uzavieno na zakladé nafizeni vlady déle nez 1 mésic. Automaticky bude
pomérnd ¢ast Uhrady za tento mésic Ucastnikovi vracena. V pripadé, Zze bude DDM uzavieno vice po
sobé jdoucich mésicl, bude pomérna ¢ast Ucastnikovi vracena po ukonéeni natizené uzavirky.

Platby za tabory hradi ucastnik ZV nebo jeho zdkonny zdstupce ELEKTRONICKY, prevodem na ucet
19-2082690277/0100. Platba v hotovosti nebude pfijimana.

4.2.4. Nabidka ¢innosti v obdobi skolniho vyucovani

Nabidka ¢innosti DDM v obdobi od zafi do Cervna je pestrd, hlavni aktivity jsou uvedeny a blize
specifikovany nize v textu.

Zajmovy utvar (krouzek) je tematicky zaméreny, pravidelné se opakujici se utvar (1x za tyden, pfip.
1x za 14 dnU), kde dochazi ke vzdélavani, rozvijeni a prohlubovani nadani a zajma jedince.

Kazdy Skolni rok se pocet a rozsahu zdjmovych Utvard mUize ménit. Rozpis zajmovych utvar( pro
nasledujici Skolni rok bude zverejnén vidy do 30. 6. daného roku. Zmény mohou byt provadény na
zakladé rozhodnuti reditelky.

Zajmové utvaru jsou podle svého obsahu ¢lenény a rozdéleny do vzdélavacich obort, ve kterych
DDM lJirkov nabizi vzdélavani. Jedna se obor:

Hudebni
Tanecni
Pfirodovédny
Vytvarny
Technicky klub
Sportovni
Jazykovy
Rodice s détmi
Ostatni

WO NDUREWDNRE

Vyukovy program
je Casové omezend (1-2 hod), tematicky zamérend, jednorazova aktivita, ktera je uréena zejména pro
Skolni kolektiv.

Otevrena dilna
je aktivita, v ramci, které mohou zajemci v ramci vybranych akci bez omezeni véku vyuzivat vybaveni
DDM lJirkov a vytvaret vlastni vyrobky.

10



4.2.5. Cinnosti v obdobi letnich prazdnin

Hlavni letni ¢innosti DDM je zajisténi pfiméstskych a letnich tdbor(, pfip. dalSich akci, které probihaji
v mésici, ¢ervenci a srpnu.

V prazdninovych mésicich je denni provoz DDM pondéli az ¢tvrtek od 8,00 do 13,00 hod. V souladu
s potfebami zafizeni mlze byt tato provozni doba na pokyn feditelky upravovana, a to zejména ve
vazbé na provoz tabord.

Pfiméstské tabory
DDM je poradd v obdobi skolnich prazdnin, délka jednoho tabora se stanovuje individudlné na kazdy
Skolni rok, zpravidla se jedna o 5 pracovnich dn(, obsahuje program a dozor PP.

Letni détské tabory
DDM je poradan v obdobi Skolnich prazdnin, délka kazdého tdbora se stanovuje individualné.

4.2.6. Jednorazové cinnosti probihajici po cely sSkolni rok — doplfikova cinnost.

Doplrikova Cinnost stiedisek volného ¢asu neni specificky definovana v jednom jediném dokumentu,
ale spadd pod obecny legislativni rdmec zajmového vzdéldvani v Ceské republice. Tento rémec je dén
predevsim Skolskym zakonem ¢. 561/2004 Sb. a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani a
Ztizovaci listinou.

v s

prispivaji k rozvoji dovednosti, zajmu a osobnosti Ucastnik(l. Jedna se napf.:

- Organizace kurzG a workshopl — napriklad malovani, keramika, fotografovani, vareni nebo
programovani.

- Tematické akce a soutéze — naptiklad vytvarné soutéze, sportovni turnaje nebo enviromentalni
projekty.

- Spoluprace s dalSimi organizacemi pfi poradani spolecnych akci, exkursi nebo taboru

5. Bezpecnost a ochrana zdravi, ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

5.1. Povinnosti ucastnikli zajmového vzdélavani v ramci BOZP
Vsichni pracovnici a Ucastnici zajmového vzdélavani se povinné zicastnuji Skoleni BOZP a PO.

Zaméstnance DDM proskoli feditelka DDM.
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PP seznami ucastniky zajmového vzdélavani s pravidly dodrzovani bezpecnosti prace a pozarni
ochrany na prvnich schlzkach a o sezndmeni provedou zapis do deniku.

Vsichni zaméstnanci DDM dodrZuji pfi praci bezpec¢nostni a zdravotni pfedpisy a kontroluji jejich
dodrzovani externimi pracovniky, détmi, mladezi a verejnosti navstévujici zafizeni.

Ucastnici akei se chovaji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich G&astnik.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem veskeré ¢innosti v DDM, jsou Ucastnici ihned
povinni ohlasit pfitomnému pedagogovi.

V ptipadé urazu zajisti pedagog nebo jiny pracovnik DDM zranénému Ucastniku zajmové Cinnosti
oSetreni, pfipadné doprovod k Iékafi, informuje zadkonni zdstupci a sepiSe zaznam o Urazu.

Ucastnik zajmového vzdélavani bezodkladné upozorni pedagoga nebo jiného pracovnika DDM na
jakékoliv projevy Sikanovani.

Ve viech prostorach DDM je zakdzano pozivat alkoholické ndpoje a jiné omamné latky.

Ucebny se z bezpecnostnich dlivod( vétraji pouze za pritomnosti dospélé osoby. Déti a Zaci maji
zakdzano se pohybovat ¢i jinak pUsobit u otevieného okna.

Ucastnikdim je zakazano manipulovat s elektrickymi spottebici, vypinaci a elektrickym vedenim bez
dozoru dospélé osoby.

Pro spole¢né vyjezdy, zdjezdy, odborna soustfedéni a tabory plati zvlastni bezpecnosti predpisy, se
kterymi jsou ucastnici predem seznameni.

5.2. Prevence pred socialné patologickymi jevy

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili monitoruji pedagogicti pracovnici
DDM vztahy mezi détmi v zajmovych Utvarech s cilem fesit pfipadné problémy mezi détmi jiz v
jejich pocatcich. Dle potreby a naléhavosti informuji o problémech také zakonné zastupce déti a
hledaji s nimi feseni.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socialniho klimatu mezi
Ucastniky navzajem, mezi Ucastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky
a zakonnymi zastupci ucastnik( zajmového vzdélavani.

6. Zavérecna ustanoveni
Tento Vnitini fad je zavazny pro vSechny ucéastniky zajmového vzdélavani, a i ucastniky akci
poradanych DDM lJirkov a bude aktualizovan dle vzniklych potreb.
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Zakonni zastupci Ucastnikd ZV budou sezndmeni s Vnitfnim fadem na prvni schiizce zajmového
Utvaru a na zakladé informace na pfihlasce do zajmovych uUtvarQ, kde svym podpisem potvrzuji, Ze se
s Vnitfnim radem seznamili.

Soucadsti vnitfniho fadu jsou vSechny smérnice, fady a predpisy vydané reditelkou organizace.
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